
 

Side 1/14 

Vejledning til registrering i Affaldsregisteret  

 

1. Gå ind på www.affaldsregister.ens.dk. På forsiden skal du klikke på 

boksen ” Registrer din virksomhed” for at påbegynde din 

registrering.  
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2. Du vil blive først til virk.dk. Her kan du finde information om registrering i 

affaldsregistret. Tryk på den blå knap ”Selvbetjening” for at påbegynde din 

registrering.  

 

 
 

 

 

3.  Du vil herefter blive taget til en ny side hvor du skal indtaste Nem-ID som 

er tilknyttet til den relevante virksomhed.  
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4. På ”Min Side” kan du se hvilke oplysninger som er registreret på din 

virksomhed, administrere dine ansøgninger og registreringer samt 

håndtere betaling af gebyrer. Tryk på ”Opret ny ansøgning” for at 

påbegynde en ny ansøgning for en virksomhed.  
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5. Du vil blive først til ansøgningsprocessen, hvorefter du vil blive bedt om at 

udfylde de relevante oplysninger for hvert trin i processen. Tryk på 

”Fortsæt ansøgning” for at fortsætte processen.  
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6. I trin 2 af ansøgningsprocessen vil du blive bedt om at vælge, hvilken type 

af virksomhed som du ønsker at registrere. Der findes 6 forskellige typer 

og ansøgningsprocessen kan variere alt efter, hvilken type virksomhed 

som du ønsker at registrere.  
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7. Udfyld relevante oplysninger for virksomheden, som du ønsker registreret. 

Vælg først virksomhedsadresse, hvorefter du skal udfylde alle 

obligatoriske informationsfelter markeret med *.  
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8. I næste trin udfyldes relevante godkendelser for virksomheden. Dette 

trin kan variere i forhold til hvilken type af registrering, der er tale om. 
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For transportører, forhandlere og mæglere findes der mulighed for 

tilkendegivelse af ADR bevis.  

For indsamlingsvirksomheder findes punkter for indsamlerbevis, ADR-bevis, 

og miljøgodkendelse. (Indsamlingsvirksomheder uden forbehandling skal ikke 

have en miljøgodkendelse). Her kan den relevante medarbejder med 

indsamlerbevis fremsøges. Hvis der ønskes at ansøges om nyt indsamlerbevis 

kan dette bestilles under punktet ”Bestil indsamlerbevis” på virksomhedens side. 

Indsamleruddannelsen og udstedelse af indsamlerbevis er varetaget af 

Miljøstyrelsen.  

For genanvendelsesvirksomheder findes kun punkt for relevant 

miljøgodkendelse.  
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9. For visse typer af ansøgninger skal der i ansøgningsprocessen angives, 

hvilke godkendelser for håndtering af affald som virksomheden be-

handler. Dette gøres ved at afkrydse relevante fraktioner under punktet 

”affaldsfraktioner og proces”, og derefter fortsætte til næste punkt.  
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10. Under punktet ”Lokation for håndtering” skal du udfylde, i hvilke dele af 

landet din virksomhed indsamler eller behandler affald. Det er muligt at 

vælge flere forskellige lokationer.    

 

11. På sidste trin indsendes din samlede ansøgning. Hvis du ønsker at rette i 

nogle informationer før du indsender ansøgningen, kan du navigere til-

bage i tidligere trin i ansøgningen ved at bruge panelet i venstre side. 

Husk at erklære, at indtastede oplysninger er korrekte.  
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12. For at kunne indsende din ansøgning skal du tilknytte og vælge et relevant 

betalingskort, som kan bruges til at betale henholdsvis registreringsgebyr 

og det årlige gebyr for din registrerede virksomhed i affaldsregistret. Det-

te gøres under ansøgningstrinnet ”Betaling”. Du skal også læse og god-

kende betalingsbetingelserne. De relevante gebyrer vil blive trukket, når 

du indsender ansøgningen.  
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13. I sidste trin af ansøgningsprocessen vil du kunne se en opsummering af 

din ansøgning. Her vil du bl.a. kunne se relevante vedhæftede godkend-

elser og andre informationer, som du har tilkendegivet i løbet af pro-

cessen.  
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OBS! Hvis der ansøges om at blive indsamlingsvirksomhed, skal indsamleruddan-

nelsen først tages.  

  

14. Efter at du har afsluttet ansøgningsprocessen kan du se afventende 

ansøgning eller godkendte registreringer på ”Min Side”, når du er logget 

ind på Affaldsregistret. Genanvendelsesanlæg og indsamlingsvirksomhed 

med forbehandling skal godkendes manuel af Energistyrelsen og dette kan 

tage op til tre uger. Transportører, mæglere, forhandlere og indsamlings-

virksomheder uden forbehandling bliver automatisk godkendt. Du kan 

redigere både i afventende ansøgninger og i godkendte registreringer.  
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